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En journée ou le mardi soir

Les formations sont gratuites et destinées à toutes les personnes
engagées dans la vie associative, dirigeants, salariés, bénévoles
associatifs, porteurs de projet, membres d’associations
existantes ou en création sur le territoire de Lorient.

Elles se déroulent à la Maison des Associations Jean Le Coutaller.
Télécharger le programme du semestre.

Mardi 14 mai de 18h à 20h

Sécuriser la rédaction de vos procès-verbaux
Objectifs :

Développer une prise de notes adaptée à la rédaction de procès-
verbaux
Maîtriser la rédaction de différents types de procès-verbaux
Eviter les conflits dans l’association

Contenu :

Préparer sa prise de notes

https://www.lorient.bzh/
https://www.lorient.bzh/
https://www.lorient.bzh/services
https://www.lorient.bzh/asso
https://www.lorient.bzh/asso/lorient-asso-vous-accompagne
https://www.lorient.bzh/assoformations
https://www.lorient.bzh/fileadmin/lorient.bzh/services/asso/asso_actus/Ateliers_thematiques_1er_semestre_2024.pdf


Les caractéristiques de ce type d’écrit et sa valeur juridique
Les situations génératrices d’un procès-verbal
Les différents types de procès-verbaux
La rédaction et la présentation des procès-verbaux

Cliquez sur ce lien pour vous inscrire.

Formation assurée par la Ligue de l'Enseignement du Morbihan

https://framaforms.org/formation-du-14-mai-2024-1705322595
https://framaforms.org/formation-du-9-mai-2023-1671109098

