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Accueil
Services
Vie associative - Lorient Asso

Maison des Associations Jean Le Coutaller
Déménagement

Accompagnement des associations
Conseils pratiques pour le tri des archives

No kR W=

Conseils pratiques pour le tri des
archives

Ce café associatif était 1'occasion de faire un point et d'échanger sur les archives
des associations.

Quels documents doivent-étre conservés ? Durant combien de temps ?

Quizz
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COMMENT TRIER
SES ARCHIVES ?

[DEMARRER LE QUlzz}

Récapitulatif sur la conservation des archives


https://www.lorient.bzh/fileadmin/lorient.bzh/services/asso/MDA/Cafe_3_-_Quizz.pdf

Conservcﬁicm_dz&

archives

VOICI DEUX TABLEAUX DE RAPPEL QUI
POURRONT SUREMENT VOUS GUIDER :

Documents concernant les locaux de
Les documents d'existence de l'association sont &
conserver tant que l'association perdure

['association

Titres de propriété et actes de

indéfiniment
+ Déclaration de l'association ventes
et récépissé de la déclaration A
= 5 ane Factures d'eau, de gaz et
*  Extrait du Journal officiel d'électricité (2018)

JOAFE
( ) Contrats de bail, d"assurance,
2 ans

e Statuts modifiés par ordre quittances de loyer (2021)
chronologique

. Convocation de 1 Factures de téléphonie (fixe et

. Réglements intérieurs lassemblée générale = mobile) et internet (2022)
modifiés par ordre * Feuilles d'émargement, ; =
chronologique pouvoirs vous avez des salaries

. Procés-verbaux

+ Liste des membres successifs d'assemblée 505 Bulletin de paie (papier ou sous
par ordre chrenolegique i Bilan d'activités forme électronique) (2018)
. Rapports du
commissaire aux ) "
comptes 5 ans Registre unique du personnel

(2018)

Les documents du fonctionnement de © Documenticoncerrant les

contrats de travail, salaires,
5 ans primes, indemnités, soldes de tout

I'association & conserver 5 ans (2018) £

compte, régimes de retraite...
(2018)

Les documents financiers sont &
conserver au minimum 10 ans (2013)

. comptes annuels,
*  livres comptables
piéces justificatives.

Comptabilisation des horaires des
5 ans salariés, des heures d'astreinte et
de leur compensation (2018)

Les documents fiscoux sont &

contier 6 ane [2077) Document relatif aux charges

3 ans sociales et & la taxe sur les
salaires (2020)

3
* Les documents permettant de

justifier ce que l'association doit
ou non aux services fiscaux

Déclaration d'accident du travail
lan auprés de la caisse primaire
d'assurance maladie (2022)

Toujours dans le doute 7
Alors n'hésitez pas & regarder le tableau qui se

trouve au verso

Télécharger le récapitulatif.

Pour davantage d'informations :

- sur les archives a conserver : www.service-public.fr

- sur les regles du RGPD : www.cnil.fr

Accueil Lorient Asso

» Map Maison des Associations Jean Le Coutaller
Acces : 5 Place Bonneaud
Ou Rue Jules Massenet - LORIENT

» Téléphone 02 97 02 59 38


https://www.lorient.bzh/fileadmin/lorient.bzh/services/asso/MDA/Cafe_3_-_Tuto_archives_flyer.pdf
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/F32081
https://www.cnil.fr/fr/rgpd-de-quoi-parle-t-on

» Enveloppe lorientassos@lorient.bzh

Horaires

d’ouverture

L'accueil de Lorient Asso est ouvert du lundi au vendredi de 9h30 a 12h et de 14h a 17h30, sauf le jeudi
apres-midi. Les batiments de la Maison des Associations sont ouverts du lundi au vendredi de 9h a 23h et
le samedi de 9h a 18h
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